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CHARGE·E D’ETUDES ASSISTANT 
Catégorie A – Coordination et collecte d’information du bilan d’activité 
CDD 3 mois à plein partiel (60%) – A pourvoir au 15 janvier 2025 

 
 
 

 
Descriptif de la structure :  
L’Institut national d’études démographiques (Ined) est un établissement public à caractère scientifique et 
technologique (EPST). Il a pour mission de mener des recherches sur les différentes problématiques 
démographiques (fécondité et famille, santé et mortalité, migrations, logement, histoire) et d’informer le public 
et les chercheurs des évolutions en cours. L’Ined gère 250 agents titulaires, de nombreux chercheurs associés, des 
doctorants, et des contractuels. L’Institut est structuré en unités de recherche thématiques, en service d’appui à 
la recherche et en services supports rattachés au secrétariat général. 
 

Contexte  
La Mission d’analyse et de suivi des activités scientifiques de l’Ined (Masas), rattachée à la direction de l’Ined est 
chargée de collecter les informations relatives à l’activité de l’Ined à des fins de reporting aux instances, 
d’évaluation et de gestion pour la direction. Ces informations sont utilisées pour calculer les indicateurs du contrat 
d’objectifs avec le ministère de la recherche, pour produire une partie du bilan d’activité de l’Ined à destination 
des tutelles et du conseil scientifique ; pour fournir des informations sur l’activité scientifique aux différents 
services, instances qui peuvent le demander. Ces données servent aussi à l’élaboration des rapports d’auto-
évaluation pour les instances d’évaluation de type HCERES ou cour des comptes.  
 
La collecte des productions et activités scientifiques se fait en plusieurs sous-collectes : 
• Collecte des activités scientifiques auprès des chercheurs et ingénieurs SES ou SMS; 
• Collecte des activités liées aux orientations stratégiques auprès des directions et services d’appui et du 
Secrétariat général et auprès de responsables de programmes d’excellence (labex, idex, PPR) ; 
• Collecte spécifique pour certains indicateurs du contrat d’objectifs  
 
La Masas compile les informations, calcule les indicateurs du contrat d’objectifs en lien avec les différentes 
directions, services et unités de l’Ined. Elle coordonne la réalisation du bilan d’activité et prend en charge la 
rédaction de certaines parties (bilan sur la production scientifique, synthèse des différentes 
contributions/rubriques, etc.). Elle est en charge de la production d’annexes détaillées du bilan.  
 
Descriptif du poste/ Mission  
La personne recrutée participera à l’harmonisation des données et la réalisation du bilan d’activité.  
 

Pour la réalisation du bilan d’activité, elle contribuera à : 
- colliger les différentes contributions 
- vérifier et harmoniser les informations reçues  
- extraire de l’archive ouverte Archined, les publications de l’année et mettre en forme la 

bibliographie 2024 de l’Ined 
- préparer certains tableaux et annexes du bilan  
- mettre en forme les tableaux de données (listes des cours, encadrements…) 
- mettre en forme le document à l’aide de feuille de style word. 

 

L’activité sera réalisée sous la responsabilité de Sophie Pennec, directeure de recherche à l’UR11/UR3 et 
Bénédicte Garnier, ingénieure au service des méthodes statistiques de l’Ined, co-responsables de la Masas. 
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Compétences :  
- Rigueur et autonomie de travail,  
- Maitrise des logiciels informatiques du pack office (Word, Excel) en particulier feuilles de style 

Word 
 

 
 
Contact :  
Merci d’envoyer votre candidature (CV et lettre de motivation) impérativement avant le 15/01/25 
par courriel à Sophie Pennec et Bénédicte Garnier (masas@listes.ined.fr) 
 

 

Informations générales  

DATE DE PRISE DE FONCTION  15 janvier 2025 

DUREE   3 mois à temps partiel (60%) 

REMUNERATION Selon grille de rémunération interne et expérience 
(entre 2 281€ à 2 808€ brut par mois) 

TEMPS DE TRAVAIL :  

ACTIVITES TELETRAVAILLABLES  

LOCALISATION Site du Campus Condorcet 
9 cours des Humanités à Aubervilliers 
Métro ligne 12 : Front populaire 

AVANTAGE Restaurant d’entreprise – Association du personnel – QVT 
Cadre verdoyant au sein d’un campus moderne 

Modalités de candidature : 

DATE LIMITE DE CANDIDATURE  15 janvier 2025 

MODALITES DE CANDIDATURE Envoyer CV et lettre de motivation OBLIGATOIRE 
Lettre de recommandation, le cas échéant 
Sous la référence « Chargé.e d’études MASAS » 
A :  recrutements@ined.fr 
Toute candidature incomplète ne sera pas examinée. 

 
 
 


